  湖南科技大学成人高等教育     届毕业证书办理审批流程表
	函授站（点）名  称
	
	申报时间
	

	拟办证人数
	
	文科
	
	专科
	

	
	
	理科
	
	本科
	

	函授站（点）

负责人意见
	                                        签字（盖章）：

                                           年    月    日

	学籍专干

审  核
	（主要审核学籍状况：文理科状况、专本科状况及其它学籍信息）

                                        签字：

                                           年    月    日

	招生与收费办审  核
	（主要说明收费状况，并附结算清单）

                            签字：

                                          年    月    日

	教学与学籍办审  查
	（主要审查学生成绩、论文及档案情况，并附本科毕业论文清单）

                                        签字：

                                           年    月    日

	学院领导

审批意见
	                             签字：
                                        年   月   日

	综合科发放
	领取人
	                     签字：
                                年   月   日                            

	
	发放人
	                     签字：
                                年   月   日                          

	备  注
	


注：1. 此表须附函授站（点）负责人签字与加盖公章的办证名单纸质稿（按层次、文理、专业排序），电子稿发送至学籍专干处；

2. 学院发放人凭此表发放毕业证书，并留存备查。
