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第一章 总 则
第一条  为适应成人高等教育发展和教学改革的需要，实现优质教学资源共享，规范我校各函授站（点）的教学工作，推广成人高等教育网络教学模式，落实培养目标，结合我校实际，特制定本办法。
第二条  我校成人高等教育坚持以学生为中心，教师导学与学生自学相结合、网络教学与面授相结合、电子教材与文字教材相配合、课堂学习与自主学习相结合的教学模式，通过学校继续教育信息化教学管理平台进行学习，按时参加课程考试。
第三条  学校是成人高等教育网络课程教学的办学主体，由继续教育学院具体组织实施。
第二章   教学组织实施
第四条  学校负责制定各层次各专业人才培养方案；根据各层次各专业人才培养方案选定网络课程，组织网络在线教学检查和质量监控以及其它在线教学管理事项；负责线上学生数据提供及注册、成绩管理等教务活动。 
第五条  函授站（点）负责组织本站（点）学生参加相关网络课程的学习,提供网络课程学习的相关条件和服务。配合学校实施管理，对参加网络课程学习的学生建立学习档案、实施学习身份认证、按相关要求报送材料等。 
第六条  教学管理人员应加强对网络课程教学情况的检查、督导工作，发现问题及时整改。
第七条  函授站（点）应定期组织学生参加考试与问卷调查。对学生反映的突出问题，学校教学管理部门应当及时解决。
第三章　课程成绩评定
第八条  课程成绩的评定由“线上学习”和“线下考试”两部分组成。“线上学习”分值占30%，“线下考试”分值占70%，满分100分，合格成绩为60分。
第九条  “线上学习”由教学管理平台根据课程视频学习时长自动计算给分，课程视频学习时长达到该课程总学时的2/3即开始计分。
“线上学习”成绩如不合格，可通过教学管理平台进行循环学习，直至成绩合格。   
第十条  “线下考试”由各函授站（点）根据授课安排组织，“线上学习”成绩合格方能参加线下考试，否则其线下考试成绩不予认可。
第四章　成绩与档案管理
第十一条  网络课程教学安排原则上按照相关专业培养方案教学进程表进行。在相应学期期末，学校对各网络课程的“线上学习”成绩予以审核确定。
第十二条  函授站（点）要建立学生网络课程学习档案。每学期结束后，函授站（点）须将网络课程成绩与面授课程成绩一并报送学校审核。
第十三条  函授站（点）可通过教学管理平台查阅本站（点）学生成绩，学生可通过教学管理平台查阅本人成绩。
第五章　监督与检查
第十四条　学校将不定期检查函授站（点）网络教学运行情况，并对检查情况进行通报。
第十五条  函授站（点）必须自觉接受学校的监督与检查，及时向学校反馈网络教学中存在的问题，共同推动网络课程教学的发展。
第六章  附 则
第十六条  面授课程成绩的评定按照《湖南科技大学成人高等教育学生学籍管理规定》执行。
第十七条   本办法自2019级起实施，学校原有相关规定若与本办法有不一致的，以本办法为准。
第18条　 本办法由继续教育学院负责解释。

