附表1:
 湖南科技大学××函授站（点）

××年××学期授课安排表

	专业
班级
	面授
次数
	面授考试
时   间
	面授课程
	课时
	教师
	联系
电话

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


 备注：此表在每学期面授之前填报，此表发至学生，站点、函授教学办各存档一份。

湖南科技大学xxx站制定   201x-x-x
附表2：

湖南科技大学函授站（点）外聘面授主讲教师情况登记表

	函授站（点）名称
	
	授课学期
（时间）
	20   年第   学期

	序号
	姓名
	职务/职称
	学历
	专业
	毕业学校
	毕业
时间
	拟    聘
授课课程

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	函授站点意见
	  负责人签章：    

                                                  年    月    日

	学院审核意见
	                                       审核人签章：  

       年    月    日


注：此表须附学历、教师资格证、职称证书复印材料，一式2份，函授站（点）、函授教学管理科Ⅱ各存一份。

附表3：

湖南科技大学成人高等教育教材使用情况登记表

	函授站（点）名称
	
	使用年度
	20    年第    学期

	序号
	教材名称
	出版社
	作者
	出版
时间
	使用年级
	使用
学期
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	函授站点意见
	  负责人签章：    

                                                  年    月    日

	学院审核意见
	                                       审核人签章：  

                                                   年    月    日  


备注：此表一式2份，函授站（点）、函授教学管理科Ⅱ各存一份。

附表4: 

湖南科技大学

      函授站(点)教学任务书

          同志：
兹聘请您担任我站20  年第  学期         专业          课程主讲教师，共      课时，请您及时选订教材，精心备课。
                      函授站（点）：（盖章）
                        20   年   月   日
………………………………………………………………………………………………………………

湖南科技大学
      函授站（点）教学任务书

          同志：
兹聘请您担任我站20  年第  学期         专业          课程主讲教师，共      课时，请您及时选订教材，精心备课。
                      函授站（点）：（盖章）
                        20   年   月   日
附表5： 
湖南科技大学成人高等教育教学情况登记表

函授站（点）：                     面授时间：     年    月    日至    月    日

	项 目
	基     本    情     况

	报到
(含报到时间、报到率等）
	

	面授
考勤

(含教师、学生出勤情况)
	

	面授组
织及授

课效果


	

	考试
组织

（含考试安排及是否有违纪或其他异常等）
	

	其他（含以上未涉及的内容及意见、建议等）
	


备注：1、请在第一行“教学站（点）”处加盖公章，此页不够可另附说明。

      2、此表一式2份，函授站（点）、函授教学管理科Ⅱ各存一份。

    填表人：                              填表时间：      年    月   日

附表6:

湖南科技大学成人高等教育考试试题纸

（      年）
课程名称：                       制卷教师：                     
考生专业：                       考试时间：       年    月  _日
	一、单项选择题(每小题1分，共20分)
二、多项选择题（每小题2分，共20分）

三、判断题（每小题1分，共10分）

四、分析简答题（每小题5分，共20分）

五、计算题（10分）

六、论述题（ 10分 ）

七、案例分析题（ 10分 ）




湖南科技大学成人高等教育考试参考答案
课程名称：                       制卷教师：                      
考生专业：                       考试时间： 2015 年_  _月    日
一、单项选择（每小题1分，共20分）
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


二、多项选择（每小题2分，共20分）

	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


三、判断题（每小题1分，共10分）

	31
	32
	33
	34
	35
	36
	37
	38
	39
	40

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


四、分析简答题（每小题5分，共20分）

五、计算题（10分）

六、论述题（10分）

七、案例分析题（10分）

 


	毕
业
论
文
评
语
建议评定等级：          

指导老师签字：           
     年   月   日 

评
阅
老
师
评
语
评阅老师签字：           

     年   月   日
答
辩
小
组
意
见
毕业答辩成绩：             

签字：                     

     年   月   日
注：此表一式2份，与学籍表一起进入学员毕业档案。
附表8：

	湖南科技大学成人高等教育毕业论文目录

	

	函授站（点）：                            

	年级：       级              层次：                专业名称：                     

	序号
	学号
	姓名
	论文题目
	成绩
	备注

	1
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　

	11
	　
	　
	　
	　
	　

	12
	　
	　
	　
	　
	　

	13
	　
	　
	　
	　
	　

	14
	　
	　
	　
	　
	　

	15
	　
	　
	　
	　
	　

	16
	　
	　
	　
	　
	　

	17
	　
	　
	　
	　
	　

	18
	　
	　
	　
	　
	　

	19
	　
	　
	　
	　
	　

	20
	　
	　
	　
	　
	　

	21
	　
	　
	　
	　
	　

	22
	　
	　
	　
	　
	　

	23
	　
	　
	　
	　
	　

	24
	　
	　
	　
	　
	　

	25
	　
	　
	　
	　
	　

	26
	　
	　
	　
	　
	　

	27
	　
	　
	　
	　
	　

	备注：层次请注明专升本或高起本。


附表9：

湖南科技大学成人高等教育授课教师考核登记表

	教师姓名
	
	工作
单位
	
	职称
	

	函授站（点）
	
	面授
课程
	

	授课时间
	       年      月      日至      月    日



	学
生

出

勤
	(请对学生出勤情况进行总体描述,并附课堂考勤表)

	教
学

效

果
	(请对学生学习情况进行总体描述,并附学生课程成绩表)

	函授站（点）
评价

（好、较好、差）
	

	备 注

	


 注：此表一式2份，函授站（点）、函授教学管理科Ⅱ各存一份。
填表人：              （公章）           填表时间：      年    月    日
