
附表1： ××× 函授教学站（点） 2010 年  上  学期

授课安排表（样本）

	专业

班级
	面授

次数
	面授考试

时   间
	面授课程
	课时
	教师
	联系

电话

	2008级

会计

本/专

科

	一
	3.28—4.3
	国际会计（选修）
	30
	
	

	
	
	
	会计制度设计
	30
	
	

	
	
	
	会计电算化
	30
	
	

	
	二

	4.11--4.12

	毕业论文指导
	30
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	考  试
	
	
	

	
	三
	6.21
	毕业论文答辩
	1天
	
	

	2009级

会计

本/专

科

	一
	3.28--4.3

	经济法学
	30
	
	

	
	
	
	银行会计
	30
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	二
	6.22—6.28

	预算会计
	30
	
	

	
	
	
	财务管理
	30
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	三
	7.15--7.16
	考   试
	
	
	

	2010级

会计

本/专

科

	一
	3.28—4.3

	报到、缴费
	
	
	

	
	
	
	市场经济学、法律基础
	30
	
	

	
	
	
	大学英语
	30
	
	

	
	二
	6.22—6.28

	经济数学
	30
	
	

	
	
	
	计算机基础
	30
	
	

	
	三
	7.15--7.16
	考  试
	
	
	


                                         湖南科技大学xxx站制定   200x-x-x

备注：此表在每学期面授之前填报，此表发至学生，站点、函授教学办各存档一份，可另加页。

附表2：湖南科技大学函授站点外请（聘）面授主讲教师情况登记表

	教学站（点）名称
	
	授课学期（时间）
	20  年第   学期

	序号
	姓名
	职务/职称
	学历
	专业
	毕业学校
	毕业

时间
	拟    聘

授课课程

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	函授站点意见
	  负责人签章：    

                                                  年    月    日

	学校审核意见
	                                       审核人签章：  

       年    月    日

  


备注：此表在每学期开学之前填报（附学历、职称复印材料），一式两份，站点、函授教学办各存一份。

附表3： 湖南科技大学函授授课教师考核登记表

	教师姓名
	
	工作

单位
	
	职称
	

	授课站点
	
	面授
课程
	

	授课时间
	              年      月      日至       月    日



	学

生

出

勤
	

	教

学

效

果
	

	函授站评价

（好、较好、差）
	

	备 注


	


 备注：此表在每门课程面授完后及时填报，一式两份，站点、函授教学办各存一份。

    填表人：              （公章）           填表时间：      年    月    日
附表4： 湖南科技大学函授教材使用情况登记表
	教学站（点）名称
	

	序号
	教材名称
	出版社
	作者
	出版

时间
	使用年级
	使用

学期
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	函授站点意见
	  负责人签章：    

                                                  年    月    日

	学校审核意见
	                                       审核人签章：  

       年    月    日

  


备注：此表在每学期开学面授之前填报，一式两份，站点、函授教学办各存一份。

附表5： 湖南科技大学函授教学情况登记表

教学站（点）：               面授时间：      年    月    日至    月   日
	项 目
	基     本    情     况

	报到
(含报到时间、报到率等）
	

	面授

考勤
(含教师、学生出勤情况)
	

	面授组
织及授
课效果

	

	考试
组织
（含考试安排及是否有违纪或其他异常等）
	

	其他
（含以上未涉
及的内容及意
见、建议等）
	


备注：1、请在第一行“教学站（点）”处加盖公章，此页不够可另附说明。
      2、此表一式两份，站点、函授教学办各存一份。

填表人：                              填表时间：      年    月    日
湖南科技大学函授站聘任教师登记表
          函授站                                编号：

	姓 名
	
	性 别
	
	出生年月
	

	职 称
	
	学 历
	
	是否退休
	

	毕业学校及专业
	

	现在何单位从事何工作
	

	通信地址
	

	有效电话号码

（须写明区号）
	
	邮  编
	

	是否愿意承担函授教学任务
	
	是否可以到外地授课
	

	曾经主讲

过的课程
	

	有能力承

担的课程
	

	函授教师

的具体要求


	

	备  注
	


填表说明：该表一式二份，须由函授教师亲自填写，一份送交函授部，一份留函授站备查。函授站将此表及所聘任教师学历复印件、职称复印件与《聘任教师审核汇总表》一并送湖南科技大学继续教育学院函授教学办公室。
“编号”一栏由函授部统一填写。

年 月  日

