[bookmark: _GoBack]湖南科技大学高等学历继续教育
学位申请操作手册

1.1.1  登录网址

网址：https://hnkjdx.jxjy.chaoxing.com/

1.1.2   申请操作流程

1 、  点击学生服务菜单
2 、  点击学位申请按钮[image: ]
3 、  输入姓名全拼，必须大写
[image: ]
[image: ]4 、  点击： 申请
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5 、  阅读须知
[image: ]
6 、  点击申请
7 、  确认身份证信息和学籍信息，注意：如有问题请及时联系校外教学点。
     [image: ]
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8 、个人信息是可修改信息，如手机号等联系方式发生变更可自行修改。[image: ]

9、 请填写学位外语信息，选择科目“英语”，选择证书类型（全国大学英语六级考试（CET-6）或四级考试（CET-4）、全国英语等级三级（PETS-3）及以上考试、省级高等学校英语应用能力考试（A级）、校高等学历继续教育学士学位外语水平考试、省级成人高等教育学士学位外语水平考试），填写合格证号、考试成绩（分数或者“合格”）、考试年月。
[image: e45c8cc61f7a1a4f85246781575b027]
[image: cc2349722b887f0a539140031d3e854]
10、  参照页面红色文字要求，提交 4 类必要证明材料，不上传审核无法通过。
[image: ]
11 、     提交成功
[image: ]
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1.1.3   申请后下载申请表
[image: ]
1 、  检查各项信息是否正确，本人签字
[image: ]







1.1.4  校外教学点初审

点击菜单：学位申请审核管理，选择申请状态为“已申请” ，校外教学点要选择自己的校外教学点，然后点击查询
[image: ]
在查询结果列表中，对单个学生进行初审，点击“初审”
[image: ]

















	检查学生提交的 4 个必要材料：
[image: ]
最后选择审核通过或者不通过，填写审核意见，点击确认提交。
[image: ]
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