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湖南科技大学继续教育学院
继教院发[2022]32 号

关于做好高等学历继续教育2022年下学期

期末课程考试工作的通知

各校外教学点：

为规范学校高等学历继续教育考试管理，确保 2022 年下学期期

末课程考试各项工作规范有序进行，现将相关事项通知如下：

一、考试人员

2019 级、2020 级、2021 级、2022 级所有层次学生均须参加本学

期期末考试。

二、考试课程

人才培养方案安排本学期学习的课程。

三、考试方式

线上与线下相结合方式。

（一）线上考试。1.公共课程采用线上考试方式进行。本学期开

课公共课程如下：《毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论》

《中国近现代史纲要》《大学计算机基础》《大学英语 2》《大学英

语 4》；2.线上考试具体操作见《湖南科技大学期末考试操作手册》

（附件 1）。

（二）线下考试。专业基础课程和专业课程采用线下考试方式进

行。
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四、考试时间

2023 年 1 月 4 日-18 日。

五、考试条件

学生必须看完课程视频才有资格考试。

六、试卷命题

（一）公共课程由学校统一命题。

（二）专业基础课程和专业课程由校外教学点负责命题，学校负

责审核。

七、考试实施

（一）线上考试。1.学校统一安排，学生通过人脸识别登陆考试

系统考试，考试过程中进行抓拍。2.校外教学点组织学生在学校规定

考试时间内参加考试，逾期考试系统将关闭，学生无法登陆考试；

（二）线下考试。校外教学点负责组织实施，考前须拟定好组考

方案，并严格按方案和考试相关规范要求执行，学校负责过程监管。

八、考试成绩

（一）线上考试。课程成绩按视频完成情况占 30%、考试分数占

70%计算，学校负责统分和成绩录入科大继教信息化平台。

（二）线下考试。课程成绩按考试分数记。在学校规定时间内由

校外教学点负责录入科大继教信息化平台。

九、工作要求

（一）各校外教学点应高度重视期末课程考试工作，成立由校外

教学点负责人担任主考的考务工作办公室，严格按照相关规范要求，

制定完善的组考方案，并认真贯彻执行。

（二）各校外教学点须做好考试命题和保密工作，命题教师及相

关工作人员均须签署保密协议（附件 2），严防试卷泄密。

（三）各校外教学点须规范设置考场，严肃考场纪律，严格查验
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考生身份，严防替考等舞弊行为，发现舞弊学生一律报学校给予开除

学籍处理。

（四）校外教学点须严格考试过程管理，加强对考试工作人员的

业务知识和纪律要求培训，严肃处理违纪工作人员，如发生学生集体

舞弊等群体性事件，学校将依据合作办学协议相关约定处理。

（五）各校外教学点须在学校规定的时间内完成本次课程考试，

2023 年 2 月 15 日前将组考方案（加盖站点公章）、试题样卷和考试

场景图片等报送学校核查，试卷和保密协议由校教学点保存备查。

考试材料报送请务必使用顺丰快递邮寄，收件地址：湖南省湘潭

市桃园路湖南科技大学立德楼 219 室继续教育学院；收件人：李永平

老师；联系电话：0731-58388523。

十、业务培训

2023 年 1 月 3 日下午 3 点，学校将召开腾讯会议（腾讯会议

号：322798680）进行考试业务培训，请各校外教学点教学负责人和

教务人员务必准时参加。

附件：1.湖南科技大学高等学历继续教育课程线上考试操作手册

2.湖南科技大学高等学历继续教育课程考试命题及试卷

保密义务责任协议书

湖南科技大学继续教育学院

2022 年 12 月 30 日

继续教育学院综合科 2022 年 12 月 30 日印发
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附件 1：

湖南科技大学高等学历继续教育课程线上考试操作手册

一、电脑端考试

1. 打开浏览器，地址栏输入 http://hnkjdx.jxjy.chaoxing.com/login，输入用户名（学号）、

密码（初始密码为 edu@身份证后六位，如有修改，以自己修改过的为准）、验证码，

点击登录。（如提示用户名或密码错误，请联系站点老师，重置密码）

2. 点击“在线考试”，可查看自己需要参加的考试，点击“开始考试”，即可参加考试。

二、手机端考试
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1. 应用商店搜索、下载“学习通” 。

（若是已有学习通，且已登录过账号进行学习，可查看第 8 点直接开始考试）

2. 打开学习通，点击登录，点击“手机号快捷登录”。

3. 点击本机号一键登录。

4. 登录上去后，点击“我”，点击向右的箭头，在个人主页中，点击“绑定单位”。
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5. 在底部点击“添加单位”，输入单位 UC 码“106232”，跳出“湖南科技大学”后，点

击一下。

6. 在“学号/工号”处输入“学号”，点击确定。
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7. 请查看以下两个地方确定登录是否有误：

1 点击“我”，确定是否本人名字。

2 点击首页，顶部向下的箭头，查看单位名中是否有“湖南科技大学”

如果这两点都没问题，说明登录无误。

8. 在学习通—首页，找到“考试”，点击进入，即可看到自己需要参加的考试，点击开始

考试；也可点击“收件箱”，查看考试通知，进入考试。

9. 进入考试时，考生需认真阅读并同意考生承诺后进行打钩，点击“开始考试”。
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10. 考生作答完成后，可点击提交。

成功交卷后，系统会提示“交卷成功”。
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附件 2：

湖南科技大学高等学历继续教育课程考试
命题及试卷保密义务责任协议书

甲方：湖南科技大学 函授站（点）

乙方：命题教师和相关工作人员

为维护学校高等学历继续教育课程考试的严肃性，确保考试安全，根据国

家教育考试相关规定，甲、乙双方同意签订本协议。

一、命题教师不得以任何形式向任何人透露与试题相关的内容。

二、命题教师不得保留试题副本，试题命好后应立即销毁与试题有关的草

稿及电子文本等材料，以防泄题。

三、命题教师应尽可能减少试卷传递的中间环节，不得让命题以外的任何

人接触试卷，不得委托他人递交试卷，不得通过移动通讯、互联网传递试卷。

四、甲方对命题人员名单要严格保密，安排专人接受试卷并妥善保管，确

保试卷安全。

五、试卷的印制、封装、运输、保管工作人员要严格遵守教育部、中宣部、

公安部和国家保密局相关规定。

六、考试信息工作人员未经考务工作办公室批准严禁泄露考生信息、考试

信息和评卷信息、评卷成绩。

七、试卷(含试题、参考答案、评分细则)属于学校保密,甲、乙双方应具

有高度的保密意识,严格做好试卷保密工作,确保考试绝对安全。若发生泄题、

漏题等事件,将按照有关规定给予纪律处分,直至追究刑事责任。

八、本协议一式两份，甲乙双方各一份。本协议有效期至本学期末课程考

试（含评卷工作）结束。

甲方代表签字（盖章） 乙方签字：

2023 年 1月 日 2023 年 1 月 日


